Wydanie dowodu osobistego



Nazwa
ustugi

Wydanie dowodu osobistego

Wymagane

Do ztozenia wniosku wymagane jest okazanie dowodu osobistego a w przypadku
jego niewaznosci lub utraty wazny paszport (dotyczy osob, ktore go posiadaja).
UWAGA: wnioski sa wylacznie elektroniczne, przygotowuje je urzednik. Nie ma
wnioskow papierowych.

Organ gminy nie moze potwierdzi¢ tozsamosci osoby ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego na podstawie dokumentu mObywatel, o ktéorym mowa w art. 2 pkt
8 ustawy z dnia 26 maja 2023 r. o aplikacji mObywatel.

Wniosek sktada sie osobiscie na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej wypetnionym
przez organ gminy na podstawie danych podanych przez wnioskodawce i danych pobranych z
rejestru PESEL, podpisanym przez wnioskodawce za pomoca urzadzenia umozliwiajacego
zlozenie i odwzorowanie podpisu wlasnorecznego. Tozsamo$¢ i obywatelstwo osoby
ubiegajacej sie 0 wydanie dowodu osobistego, organ gminy potwierdza na podstawie waznego
dowodu osobistego lub waznego paszportu lub na podstawie innego dokumentu
zawierajacego fotografie.

Whniosek o wydanie dowodu sklada osobiscie:

- osoba pelnoletnia, posiadajaca pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

- osoba, ktorej do ukonczenia 18 roku zycia pozostalo nie wiecej niz 30 dni,

- rodzic lub opiekun osoby matoletniej lub osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie,

- kurator osoby czesciowo ubezwlasnowolnione;j.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do
czynnos$ci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku; wyjatek stanowia osoby,
ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.

Od osoby ubiegajacej sie 0 wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcow i wzor
podpisu (dotyczy oséb, ktére ukonczyly 12. rok zycia). Osoba powyzej 5 roku zycia, dla ktorej
ma by¢ wydany dowdd, musi by¢ obecna przy skltadaniu wniosku.

Wnioskodawca moze zlozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego, niezawierajacy
odwzorowania wtasnorecznego podpisu oraz odciskdéw palcéw przy uzyciu ustugi
elektronicznej mObywatel.gov.pl https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-

osobisty (niezbedny jest profil zaufany, podpis osobisty lub kwalifikowany podpis
elektroniczny). Nalezy wowczas uzupeini¢ wystany wniosek o wzor podpisu oraz odciski
palcéw w siedzibie urzedu gminy, do ktérego wniosek zostat zlozony - dotyczy oséb, ktore
ukonczyly 12. rok zycia. Jesli wniosek nie zostanie uzupetniony w ciggu 30 dni, pozostanie bez
rozpoznania.

Do wniosku zatacza sie 1 kolorowa fotografie o wymiarach 35x45 mm, wykonana na
jednolitym jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory
obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz
zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie brwi, oczy - zwtaszcza Zrenice,
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nie
przestonietymi wtosami z naturalnym wyrazem twarzy z zamknietymi ustami bez nakrycia
glowy i okularéw z ciemnymi szklami i odzwierciedlajaca w sposob niebudzacy uzasadnionych
watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o0 wydanie dowodu osobistego.Do
wniosku sktadanego za pomoca ustugi elektronicznej, zatacza sie plik zawierajacy fotografie o
rozdzielczosci co najmniej 492x633 piksele (szeroko$¢ x wysokosc) i wielkoSci
nieprzekraczajacej 2,5 MB. Fotografia powinna zosta¢ wykonana na papierze fotograficznym.
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku!

UWAGA: osoba, ktora nie ma mozliwosci ztozenia osobiscie, w urzedzie, wniosku o wydanie
dowodu z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub innej przeszkody niedajacej sie pokonac,
powiadamia urzad, ktéry po uprawdopodobnieniu przez osobe zaistniatej sytuacji zapewni
przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby. Urzad Miasta w Tomaszowie Mazowieckim jest
urzedem wyznaczonym na terenie Powiatu Tomaszowskiego do obstugi wnioskow w

powyzszym trybie.

Optaty

Brak optat. Dowody sa bezptatne.



https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/uzyskaj-dowod-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu
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Termin
zatatwienia
sprawy

30 dni od daty ztozenia wniosku, w przypadku ztozenia wniosku przy uzyciu ustugi
elektronicznej termin ten jest liczony od dnia zgtoszenia sie wnioskodawcy do organu gminy.

Podstawa
prawna

» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( tekst jedn.Dz. U. z 2022 r. poz. 671
ze zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 lipca 2025 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu (Dz. U. poz. 1031)

Miejsce
zatatwienia
sprawy

Urzad Gminy Lubochnia

Lubochnia Dworska ul. Tomaszowska 9
97-217 Lubochnia Dworska

tel. 44 7103510 wew. 48

pokéj nr7 lub 6

E-URZAD

Dodatkowe
uwagi

Waznos¢ dowodu osobistego

UWAGA! Dotychczasowe dowody bez odciskéw palcéw oraz podpisu zachowuja
waznosé, w zwiazku z tym nie ma koniecznosci ich wymiany.

Prawo do posiadania dowodu przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej.

¢ Petnoletni obywatel RP zamieszkujgcy na jej terytorium jest obowigzany posiadaé wazny
dowdd.

» Dowdd wydany osobie, ktéra nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny przez okres 5 lat.
* Dowdd wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres 10 lat od
daty jego wydania.

» Dowo6d wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, od ktérej chwilowo nie jest mozliwe
pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcéw jest wazny 12 miesiecy od daty jego
wydania.

Dowdd osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczna.
Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:
* Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktéra posiada petng albo ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza sie w warstwie elektronicznej kazdego dowodu
osobistego bez wzgledu na zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.
* Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
osoby, ktdéra posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na zamieszczenie tego certyfikatu, albo w
przypadku osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 13. rok zycia - zgode te wyrazit rodzic, opiekun
prawny lub kurator tej osoby.
Kurator lub opiekun posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwtocznie organ
dowolnej gminy o ubezwiasnowolnieniu catkowitym posiadacza dowodu
osobistego, w ktérego dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat
identyfikacji i uwierzytelnienia lub certyfikat podpisu osobistego, oraz

o ubezwtasnowolnieniu czesciowym posiadacza dowodu osobistego, w ktéorego
dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat podpisu osobistego, okazujac

prawomoche orzeczenie sadu w tej sprawie.

Odbior dowodu osobistego

Dowdd osobisty odbiera w urzedzie gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek:

- wnioskodawca (sktadajacy wniosek w swoim imieniu),

- rodzic (réwniez ten, ktdéry nie byt wnioskodawca) lub opiekun - dla osoby matoletniej lub
ubezwtasnowolnionej catkowicie,

- 0soba posiadajgca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych (w tym dziecko pomiedzy 13 a 18

rokiem zycia),



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/Lubochnia

- petnomocnik sktadajacy petnomocnictwo szczegdéine do dokonania odbioru dowodu osobistego dla 0sdb,
ktérych wniosek zostat przyjety w miejscu ich pobytu, a takze gdy wniosek zostat przyjety w siedzibie
urzedu, ale odbiér dowodu przez wnioskodawce jest niemozliwy z powodu choroby, niepetnosprawnosci
lub innej niedajgcej sie pokonad przeszkody, ktéra powstata po dniu ztozenia wniosku.

UWAGA ! Osoba powyzej 12 roku zycia musi by¢ obecna przy odbiorze dowodu osobistego.
Osoba odbierajaca dowdd przedktada dotychczasowy dowdd osobisty, ktory podlega
uniewaznieniu w chwili odbioru nowego dokumentu.



