Zameldowanie na pobyt czasowy

Nazwa ustugi

Zameldowanie na pobyt czasowy

Wymagane
dokumenty

* Wypetniony formularz ,,zgtoszenie pobytu czasowego”

» dowdd osobisty osoby meldujacej sie (w przypadku cudzoziemcédw - aktualny
paszport, dokument podrézy, zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony lub
na osiedlenie sie, decyzja o udzieleniu zgody na pobyt tolerowany lub o nadaniu
statusu uchodzcy w RP, dla obywatela UE - dowdd osobisty lub paszport).

* dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w
szczegoélnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z
dziatéw | i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sgdu.

* petnomocnictwo (w oryginale) oraz dowdd osobisty petnomocnika jezeli
reprezentuje on osobe, ktdra chce dokonac¢ zameldowania

* przy zameldowaniu osoba zgtaszajgca przedstawia potwierdzenie pobytu w
lokalu dokonane przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym
do lokalu. Potwierdzenia faktu pobytu osoby w lokalu dokonuje sie na formularzu
meldunkowym w formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.
Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw | i Il Ksiegi
Wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu lub inny dokument
poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.

Optaty

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt czasowy, wydaje osobie na jej wniosek
zaswiadczenie na pobyt czasowy - ptatne 17 zt poza zwolnieniami ustawowymi na
podstawie art. 2 ustawy o optacie skarbowe;j.

Termin
zatatwieina srawy

Niezwlocznie - w dniu zgloszenia sie z kompletem wymaganych dokumentéw.

Podstawa prawna

* Ustawa z dnia 24.09.2010 roku o ewidencji ludnosci (tekst jedn.Dz. U.z 2025 .
poz. 274 ze zm.)

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13
grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (tekst jedn. Dz. U. z
2022 r. poz. 2070).

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 12 grudnia 2012 r.
Zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie trybu rejestracji danych w rejestrze PESEL
oraz w rejestrach mieszkancoéw i rejestrach zamieszkania cudzoziemcéw (Dz. U.
poz. 1469).

* Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej ( tekst jedn.Dz. U. z 2025 r. poz.
1154)

* Ustawa z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne ( tekst jedn. Dz.U. z 2024 r. poz. 1557 ze zm.).
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