Zameldowanie na pobyt staly

Nazwa ustugi

Zameldowanie na pobyt staty

Wymagane dokumenty

» formularz ,zgtoszenie pobytu statego”,

* dowod osobisty lub paszport,

* dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu)
tj. w szczegdlnosci umowa cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej
albo wyciag z dziatéw I i II ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna
lub orzeczenie sadu.

* pelnomocnictwo oraz dowdd osobisty pelnomocnika jezeli
reprezentuje on osobe, ktéra chce dokona¢ zameldowania

* przy zameldowaniu na pobyt staty osoba zgtaszajaca przedstawia
potwierdzenie pobytu w lokalu dokonane przez wtasciciela lub inny
podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu. Potwierdzenia faktu
pobytu osoby w lokalu dokonuje sie na formularzu meldunkowym w
formie czytelnego podpisu z oznaczeniem daty jego ztozenia.
Dokumentem potwierdzajgcym tytut prawny do lokalu moze by¢ umowa
cywilnoprawna, odpis z ksiegi wieczystej albo wycigg z dziatéw i Il
Ksiegi Wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sgdu lub inny
dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu.

* w przypadku nowo wybudowanego budynku, do zameldowania nalezy
przedstawic¢ zaswiadczenie o nadaniu numeru porzagdkowego budynku.

Optaty

Nie podlega optacie

Kto moze wystapic z
whnioskiem/zainicjowa¢
sprawe

Osoba zobowigzana do zameldowania sie na pobyt staty.

Za osobe nieposiadajgca zdolnosSci do czynnosci prawnych lub
posiadajgca ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub
inna osoba sprawujgca nad nig faktyczna opieke w miejscu ich
wspolnego pobytu.

Obowigzku meldunkowego mozna dopetni¢ przez petnomocnika
legitymujacego sie pethomocnictwem udzielonym w formie, o ktérej
mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 572), po
potwierdzeniu przez petnomocnika jego tozsamosci za pomoca
dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu petnomocnika na
zasadach okres$lonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnoSci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.
Potwierdzenia pobytu statego osoby zgtaszajgcej pobyt staty dokonuje
wiasciciel lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do lokalu na
formularzu zgtoszenia pobytu statego.




Nazwa ustugi

Zameldowanie na pobyt staty

Podstawna prawna

* Ustawa z dnia 24.09.2010 roku o ewidencji ludnosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2025 r. poz. 274 ze zm.).

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypelniania
formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego
(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2070).

* Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691).

* Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz.
U.z2025r. poz. 1154).

Miejsce zatatwienia sprawy

Urzad Gminy Lubochnia

Lubochnia Dworska ul. Tomaszowska 9
97-217 Lubochnia

tel. 44 7103510 wew. 48 lub 49

E-URZAD

Dodatkowe uwagi

Organ dokonujgcy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu osobie
zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty, ktére jest wazne do

chwili zmiany miejsca zameldowania.



https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/Lubochnia

